
附件1

        江苏科技大学2015年毕业、学位工作进程安排表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　编　制：教务处、学生处
	周　　次
	工　作　内　容
	负责部门

	第10周
	办理毕业班学生重修课程提前考核申请
	学院

	第11周
	做好学生成绩校查工作。开始进行学生专业教学计划完成情况审查，并向学生通报
	学院、教务处

	第12周
	教务处打印、下发毕业、学位证书到学院。学院校核证书并粘贴相片，按指定时间到校办盖章，并进行妥善保管
	学院

教务处

	第13周
	毕业班学生进行重修课程提前考核
	

	第14周
	各开课单位督促任课教师录入提交完毕已结束教学活动的学生成绩（含毕业班学生重修课程提前考核成绩）
	开课单位

	第15周周一
	开始办理延长学制申请
	学院

	第15周后半周
	组织2014届结业学生返校换证考试
	学院，教务处

	第16周周二
	学院基本审定学生毕结业、学位授予资格，并将毕业、学位预审结果向学生通报、公示
各学院组织完成毕业设计答辩，录入毕业设计成绩完毕
	学院

教务处

	第16周三、四
	教务处处理已录入学生成绩，并转入系统学生历年成绩表
学院进行毕业学位审核
	学院

教务处

	第16周周五中午前
	学院上报学生毕结业、学位授予资格审查结果数据
	学院

教务处

	第16周周六、日
	教务处制作毕业、学位评定工作材料

教务处与学院联合补作证书
	学院

教务处

	第17周周一
（6月22日）
	各学院召开学位评定分委员会会议
	校办

学院

教务处

学生处

	第17周周二
（6月23日）
	学校召开学位评定委员会会议
	

	第17周周三
（ 6月24日）
	毕业典礼，发放毕业、学位证书
	

	放假第一周前半周
	审核第二批学生的毕结业、学位资格并上报教务处，教务处制作相关材料。各学院发放第二批证书
	学院

教务处

	下学期第一周

2015年9月初
	组织2015届结业生第一次换证考试
	学院

教务处


2015年4月7日
