全国大学生英语四、六级考试——监考教师培训要点


 ●　开考前请将以下相应字样书写于黑板上：
	CET4
	CET6

	听力调频：84.5MHZ
	听力调频：84.5MHZ

	9:00（第一次铃声）
	发答题卡1和试题册
	15:00（第一次铃声）
	发答题卡1和试题册

	9:05
	发答题卡2
	15:05
	发答题卡2

	9:10—9:40
	写作（30分钟）
	15:10—15:40
	写作（30分钟）

	9:40—10:05
	听力（25分钟）
	15:40—16:10
	听力（30分钟）

	10:05（第二次铃声）
	收答题卡1
	16:10 (第二次铃声）
	收答题卡1

	10:10—11:20
	阅读和翻译（70分钟）
	16:15—17:25
	阅读和翻译（70分钟）

	11:20（第三次铃声）
	收答题卡2和试题册
	17:25（第三次铃声）
	收答题卡2和试题册


注：不准携带任何通讯工具，严禁违纪作弊，考生考试全程不得退场。

　●　向监考教师特别提示的注意事项：

1．对监考工作的严肃性给予高度重视。监考履责时间：自领试卷材料起至交还全部材料止。
2．严格遵循“监考员操作规程”执行监考任务，不做与监考职责不符的事情。

3．第一监考为甲，第二监考为乙。同时签到领取试题，工作中相互配合、各尽职责。领取试卷后，两人同时同在严守试卷材料。
4．监考教师履责时间内，严禁使用手机等任何通讯设备（教室内已安装钟表，以铃声和钟表计时。若钟表与铃声时间有较大误差，以铃声为准，并及时汇报考务或巡考人员）。

5．考生进场前对教室（主要是书桌）进行清场,并校对教室的钟表时间。

6．考生进场时在教室门口使用金属探测仪检测，上厕所再进场时再检测。禁止考生随身持带手机等违禁物品，选合适位置统一存放考生携带物品。

7．要在考生入场时检查三证，齐全者准许进场（三证不全，需有教务处、学生处或学院证明）。

8．要求考生必须签到，监考核对签到（防止错行签），签到表是回收的重要考务材料之一。

9．试题袋拆封时注意不要割断内含的封头；要注意保管好材料袋内的封条，不可遗失。

10．无特殊原因，考生于考试全过程不得离开考场。

11．按规定处理好缺考考生信息，为其在答题卡1、2与试题册上填写姓名，并填涂考准考证号最后2位，缺考考生的条形码不用揭下。

12．按要求对违规考生进行认定，保护好证据，并迅速与巡考或考务工作人员联系。

13．按要求做好考试结束时的材料回收、清点、排序和上交工作。各类材料（特别是试题册、答题卡（含缺考考生））切不可缺失。各材料袋上需签字的栏目要签字。

14．试题册外有塑料薄膜包装，请监考员注意填写试题袋信息。学校名称：江苏科技大学；学校代码：32131；校区代码：东1、南2、西3、张4；考场代码：如“001”，写三位。

15．试题册、答题卡1和答题卡2均要采用小号在上，大号在下的原则排序（包含缺考）。

16．考试以“多题多卷”模式进行，即在同一考场内使用多套试题，试题类型通过试题册背面的条形码区分。试题册发放到考生手中后不准进行任意调换。考试过程中如遇相关及其他特殊问题请及时与考务人员联系，不要擅自处理。
　●　监考教师领取、回交的材料：

1． 试题试卷材料（答题卡1、答题卡2和试题册）1套

2． 考生签到表、操作规程及考场记录单（A3纸，左边为操作规程，右边为考场记录单）

3． 监考袋（监考手册，带照片的考场名单，文具袋，监考证，金属探测仪）
（镇江校区考前考务联系电话：13615282368（姚）  13952924728（孙））
