江苏科技大学部门文件

教务处〔2018〕26号


关于强调期末课程考试工作几项规定的通知

各学院，各任课教师：

按学校总体工作安排，本科教学即将进入期末课程考试阶段。在以往的考试工作中，大部分教师能够严谨命题、按要求送印试卷、认真完成监考任务，但也有个别教师忽视学校规定，不能严格履行工作职责，对考试工作产生一定的不良影响。

为了严肃考风考纪，以优良教风带动学风建设，营造良好的教书育人环境，根据《江苏科技大学本科生考试管理工作规程》（江科大校〔2017〕109号），现对课程考试工作再次强调以下规定要求：

一、学校资产经营公司印刷厂为我校指定的考试用卷印制部门，各学院教师印制考试用卷（含补缓考用卷）和考查测试用卷，应一律交由该印刷厂印制，不得到其他校内外商店打印复印。

二、各学院和任课教师应做好试卷考前保密和考后存档保管工作，对多余空白试卷和超过保管期限的学生答卷，应严格做好销毁处理，不得散失。学校严禁校内外复印商店向学生售卖学校以往使用过的任何课程考试卷和测试卷。

三、主考和监考教师应于指定时间以前到达考务办公室签到，按时到达考场，不得迟到早退。要严格遵循《监考工作守则》，恪尽职守，心无旁骛，认真履行监考职责。

四、非考务工作特别需要，禁止监考人员在履行监考职责时使用手机。严禁监考人员于考试过程中在考场内使用手机。对违规使用手机但尚未影响考试秩序者，给予全校通报批评；对影响考试秩序的，按教学事故进行认定处理。

请各学院向所属教师广泛宣传以上规定和其他学校考试工作制度要求，同时加强相应的教学检查和督导，做好违规教师的认定处理，为保证良好教学秩序做出努力。
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