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教室是学校组织教学活动的重要场所，是学校重要的教学资源，为规范教室的使用管理，合理配置资源，保证学校教学活动的正常进行，特制订本规定。
第一条 本办法所称教室指学校除实验室、机房及经学校批准单独管理的专用教室以外的所有教室。
第二条 教务处负责全校所有教室的统筹调度工作，并监督教室的使用情况。每学期课表排定后教师和学生应按教务处安排的教室和时间上课。如确有正当理由需要调换教室或变动上课时间，要由当事教师提出申请，经学院主管教学的副院长签署意见，报教务处批准同意后方可变动。
第三条 教务处根据教学工作的需要，科学合理地安排教室的使用，并优先保证校内各种教学活动和学生自习的需要。
 第四条 校内开展学术活动、学生社团活动，召开会议、举办讲座等需要临时借用教室，由主办单位提前2天向教务处提交书面申请，填写《借用教室申请表》，注明基本内容，由主办单位负责人审核签字，经教务处批准后予以安排。
第五条 教学周内正常教学时间，不得在教室安排文化娱乐活动。全校性考试期间，教室只作为考场使用。
第六条 教室内严禁进行违反法律法规、社会公德以及危及公共安全的活动。教室内严禁违章用电，要特别注意防火、防盗，防止各类危害生命财产安全的事故发生。
第七条 除正常教学活动外，学校任何单位或个人未办理教室借用手续都不得擅自使用教室。若因擅自占用教室而影响教学的，一经发现，按《教学事故认定与处理暂行办法》的规定追究当事人的责任。
第八条 除正常教学活动外，物业中心教室管理人员依据《教室使用通知单》准许教室的使用，未办理借用手续的，教室管理人员有权拒绝其使用。
第九条 教室内课桌椅、讲桌、讲台、黑板、电教设备等系学校的国有资产，由学校根据教学需求统一配置和集中管理，任何单位和个人均不得无故挪作他用。教室使用者要严格按照操作规程操作教学设备，因违规操作造成损坏，由当事人和教室使用单位负责赔偿。教室使用完毕应及时归还设备钥匙和其他移动设备，未及时归还影响正常使用，追究当事人责任；未归还造成设备丢失，由当事人和教室使用单位负责赔偿。
第十条 借用教室分无偿使用和有偿使用。根据教室借用行为中是否具有“营利性”来确定教室是否有偿使用。“营利性”是指借用行为中有收费或接受赞助、捐赠等行为。对校内非营利性的教室借用，实行无偿使用制度；对营利性的教室借用，按《江苏科技大学租用教室收费标准》实行有偿使用，并签署《教室租用协议书》，所收费用由教务处开具收款通知单上缴学校财务处。
第十一条 本规定由教务处负责解释。从公布之日起开始执行。

