学校本科教学督导工作检查要点（试用）
1、理论课教学
	检查点
	合  格  标  准
	涉教学事故的情节
	其他教学规范与要求

	1
	大纲执行
	按照大纲规定的教学目标、内容体系、教学要求、考核方式等进行备课和组织教学
	未经开课单位批准，未完成教学大纲规定的教学内容，对教学质量产生一定影响或较大影响
	

	2
	教案与讲稿
	教案与讲稿齐备（新开课程开课前至少编写完成讲稿总量的1/3），对教授内容、用时、方法步骤及重点难点的处理进行全面、清楚的设计
	
	

	3
	授课计划
	于开学前编制完成《学期授课计划》，并最迟于第2次上课时通报学生
	
	《学期授课计划》填写认真规范

	4
	上下课
	无不可避免原因，至少提前5分钟到课堂进行教学准备，不提前下课
	出于非不可避免的原因上课迟到或提前下课5分钟以上
	

	5
	停调代课
	未经批准不随意停课、调课或请人代课
	未按规定办理手续，擅自停开教学任务，或擅自调课、请人代课
	

	6
	教学效果
	随堂调查的学生评价满意率不低于65%，教学督导专家听课评价为“合格”及以上
	
	

	7
	作业
	依据教案和授课计划布置课外作业。批改作业及时，每次作业批改量不少于学生人数的1/3
	不按教学要求布置作业、不收作业、不阅作业对教学质量产生一定影响或较大影响
	

	8
	辅导答疑
	平均每2个教学周安排不少于1次的辅导答疑，并先期向学生公布时间、地点
	
	

	9
	考卷
	考试课有AB卷，评分标准和参考答案齐备
	
	出卷、批卷、试卷分析认真规范

	10
	成绩
	平时成绩评分有依据，课内实验成绩纳入总评成绩核算，总评成绩有明确、合理的构成比例
	不按评分标准批阅试卷，或阅卷、评分出现较大错误致使学生成绩失实较大
	成绩核算准确规范

	11
	资料
	按规定时限和要求妥善保存、提交教学文档，齐全有序
	在规定保管期限内遗失试卷
	


2、实验教学
	检查点
	合  格  标  准
	涉教学事故的情节
	其他教学规范与要求

	1
	大纲执行
	按照大纲规定的教学目标、内容体系、教学要求、考核方式等进行备课和组织教学
	未经开课单位批准，未完成教学大纲规定的教学内容，对教学质量产生一定影响或较大影响
	

	2
	教学任务书
	按时编制完成并上交实验教学任务书
	
	

	3
	课表
	开课前提前2周编排好实验课表；教学分组符合要求。开放运行实验进行网上排课、选课
	未按规定办理手续，擅自停开教学任务
	

	4
	教案
与报告范例
	实验教案齐全；有实验报告范例，内容完整
	
	

	5
	准备与试做
	事先检查仪器状况，完成实验试做
	实验准备不足或无准备，对教学质量产生一定或较大影响
	

	6
	教学过程
	检查学生预习情况，全程在场指导，实验后检查学生实验数据并签字确认
	上课期间无故离开实验室10分钟以上，对教学质量产生一定或较大影响
	

	7
	报告批改
与成绩
	及时批改实验报告并进行成绩评定和记载，批改率100%
	不按教学要求布置实验报告、不收实验报告、不阅实验报告对教学质量产生一定影响或较大影响
	

	8
	资料
	按规定时限和要求妥善保存、提交教学文档资料，齐全有序
	
	


3、实习、课程设计、毕业设计（论文）教学

	检查点
	合  格  标  准
	涉教学事故的情节
	其他教学规范与要求

	1
	校外实习
	在“校外实习”教学环节，教师全程配合实习单位指导教师完成现场指导、教学组织和管理工作（含规章制度和安全教育）
	在教学期间，教师擅自离开工作岗位，对教学质量产生一定或较大影响
	

	2
	课程设计
	在“课程设计”教学环节，教师每天到场指导、检查学生设计进展情况，对有关问题及时给予解答或解决
	在教学期间，教师擅自离开工作岗位，对教学质量产生一定或较大影响
	

	3
	毕业设计

（论文）
	在“毕业设计（论文）”教学环节，教师每周至少进行1次面对面的指导或检查（学生主要在校外单位做毕业设计（论文）的除外）
	未认真履行指导职责，对学生毕业设计（论文）质量产生较大影响
	毕业设计（论文）选题质量、完成质量与成绩评定合理性

	4
	资料
	各项教学活动结束后，教师应按规定时限和要求妥善整理、提交教学文档资料，齐全有序
	
	毕业设计（论文）、校外实习、课程设计教学资料齐全规范


4、考试考务
	检查点
	合  格  标  准
	涉教学事故的情节
	其他教学规范与要求

	1
	监考
	
	监考缺席，迟到、早退或擅自代监考，无故离开考场，在考场内做与监考无关的事，违规使用手机等通讯工具，听任考生违纪、作弊，试卷回收缺失等
	


     注：“涉教学事故的情节”、“其他教学规范与要求”栏中未做提示或详细提示的，请另参见《江苏科技大学教学事故认定与处理办法》、《江苏科技大学本科教学各主要教学环节质量标准》、《教学工作基本规程》、《关于规范和加强教学文档管理的通知》等制度文件。
